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РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Предмет и состав Административного регламента контрольно-счетной комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области. 

1.1. Административный регламент Контрольно-счетной комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области (далее -Регламент КСК) разработан  в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и Положением «О Контрольно-счетной комиссии  Кантемировского муниципального района Воронежской области», утвержденным Решением Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района от 15.11.2021года № 64 определяет порядок организационного и документационного обеспечения деятельности Контрольно-счетной комиссии  Кантемировского  муниципального района Воронежской области (далее – КСК). 

1.2. Регламент КСК регулирует:

- организацию структуры КСК;

- распределение обязанностей между председателем, аудитором и другими должностными лицами КСК,  их права и обязанности 
- внутренние вопросы деятельности КСК;

- порядок ведения дел;

- порядок подготовки, проведения и оформления результатов меро​приятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности;

- порядок работы со служебными документами и информацией;

- порядок подготовки и представления информации о результатах деятельности КСК.

1.3. Порядок решения вопросов, которые не урегулированы Положением «О Контрольно-счетной комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области», настоящим Административным регламентом, устанавливается  распоряжением председателем КСК с установлением должностного лица, ответственного за исполнение.

Статья 2. Основы организации деятельности Контрольно-счетной комиссии.

2.1. КСК является постоянно действующим органом внешнего муниципального финансового контроля по исполнению бюджета муниципального района, соблюдением установленного порядка подготовки и рассмотрения проекта бюджета, отчета о его исполнении, а также контроля по соблюдению порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности.

2.2. В своей деятельности КСК руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», иными федеральными законами, законами Воронежской области, Уставом Кантемировского  муниципального района, Положением «О Контрольно-счетной комиссии Кантемировского  муниципального района Воронежской области» и иными правовыми актами органов местного самоуправления Кантемировского муниципального района.

2.3. КСК образуется Советом народных депутатов Кантемировского муниципального района Воронежской области и ему подотчетна. 
2.4. КСК  является органом местного самоуправления, обдадает правами юридического лица имеет гербовую печать и бланки со своим наименованием и с изображением герба Кантемировского муниципального района. В рамках задач, определенных действующим законодательством. КСК обладает организационной и функциональной независимостью и осуществляет свою деятельность самостоятельно.

Статья 3.  Полномочия Контрольно-счетной комиссии.

3.1. КСК осуществляет следующие полномочия:

· контроль за исполнением бюджета Кантемировского муниципального района; 
· экспертиза проекта бюджета Кантемировского муниципального района, оценка обоснованности доходных и расходных статей проектов районного бюджета; 

· внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета Кантемировского муниципального района, определение эффективности и целесообразности расходов финансовых средств района, в том числе поступающих от использования и реализации муниципальной собственности; 

· анализ выявленных отклонений от установленных показателей районного бюджета;

· организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета Кантемировского муниципального района, а также средств, получаемых бюджетом Кантемировского муниципального района из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

· проведение комплексных и тематических проверок получателей бюджетных средств, их структурных подразделений;
· контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Кантемировского муниципального района, в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими Кантемировскому муниципальному району;  
· оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджета Кантемировского муниципального района, а также оценку законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета Кантемировского муниципального района и имущества, находящегося в собственности Кантемировского муниципального района; 
· финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов (включая финансово-экономическое обоснование) в части, касающейся расходных обязательств Кантемировского муниципального района, а также муниципальных программ; 
- контроль состояния и обслуживания муниципального долга, эффективности использования муниципальных заимствований;

· анализ бюджетного процесса в Кантемировском муниципальном районе и подготовка предложений, направленных на его совершенствование; 

· подготовка информации о ходе исполнения бюджета Кантемировского муниципального района, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в Совет народных депутатов и главе Кантемировского муниципального района; 

- контроль за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и муниципальных гарантий условий целевого использования и возврата средств бюджета муниципального района;

· контроль за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета Кантемировского муниципального района, поступивших в бюджеты поселений, входящих в состав Кантемировского муниципального района; 

· полномочия внешнего муниципального финансового контроля в поселениях, входящих в состав Кантемировского муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными Советом народных депутатов Кантемировского муниципального района с Советами народных депутатов поселений; 

· проведение комплексных проверок исполнения бюджетов муниципальных образований района;

· анализ данных реестра расходных обязательств Кантемировского муниципального района на предмет выявления соответствия между расходными обязательствами Кантемировского муниципального района, включенными в реестр расходных обязательств, и расходными обязательствами, планируемыми к финансированию в очередном финансовом году в соответствии с проектом бюджета Кантемировского муниципального района; 

· контроль за ходом и итогами реализации программ и планов развития Кантемировского муниципального района; 
· контроль за исполнением инвестиционных проектов и программ;

· мониторинг исполнения бюджета Кантемировского муниципального района; 

· анализ социально-экономической ситуации в Кантемировском муниципальном районе; 

· содействие организации внутреннего финансового контроля в исполнительных органах Кантемировского муниципального района; 

· участие в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции; 

· разработку рекомендаций и предложений  по устранению выявленных нарушений; 
· оценка эффективности и рациональности формирования, размещения и исполнения муниципального заказа Кантемировского муниципального района;
· проведение аудита в сфере закупок товаров, работ и услуг в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
· осуществление иных полномочий в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами Воронежской области, уставом и нормативными правовыми актами Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района.

3.2. В процессе реализации своих функций и задач, КСК  осуществляет контрольно-ревизионную, экспертно-аналитическую, информационную и иные виды деятельности.

3.3. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется КСК:

- в отношении органов местного самоуправления и муниципальных органов, муниципальных учреждений, муниципальных предприятий и иных организаций, если они используют имущество, находящееся в муниципальной собственности Кантемировского муниципального района;

- в отношении иных организаций путем осуществления проверки соблюдения условий получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета муниципального района в порядке контроля за деятельностью главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета муниципального района, предоставивших указанные средства, в случаях, если возможность проверок указанных организаций установлена в договорах о предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета Кантемировского муниципального района.

РАЗДЕЛ 2.СТРУКТУРА КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ
Статья 4.  Структура контрольно-счетной комиссии.

4.1. КСК  состоит из председателя Контрольно-счетной комиссии и аудитора, работающих на постоянной основе. 

4.2. Структура КСК определяется нормативным праврвым актом Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района Воронежской области. Штатное расписание КСК определяется правовым актом Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района по представлению председателя КСК с учетом необходимости выполнения возложенных законодательством полномочий.

Статья 5. Председатель контрольно-счетной комиссии.

5.1. Председатель КСК назначается на должность в порядке, установленном Положением «О контрольно-счетной комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области».

5.2. Председатель КСК:

· осуществляет общее руководство деятельностью ревизионной комиссии и организует ее работу; 
· представляет КСК без доверенности в органах государственной власти, органах местного самоуправления, судебных органах, иных организациях; 

· издает правовые акты (распоряжения и т.д.) по вопросам организации деятельности КСК;

· утверждает Регламент КСК; 

· утверждает должностные регламенты работников КСК;
· утверждает планы работы КСК и изменения к ним; 
· утверждает годовой отчет о деятельности КСК; 
· утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля; 
· утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий КСК; 
· подписывает представления и предписания КСК; 

· может являться руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; 
· запрашивает информационные и документационные материалы, необходимые для проведения контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятий; 
· представляет на рассмотрение Совета народных депутатов и главе Кантемировского муниципального района отчеты о работе КСК, докладывает результаты проведения контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятий;

· направляет информацию за своей подписью о результатах контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятий в Совет народных депутатов и главе Кантемировского муниципального района; 
· в случаях, предусмотренных законодательством, направляет материалы результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в правоохранительные органы и иные органы государственного контроля; 
· обеспечивает предоставление информации о деятельности КСК средствам массовой информации;

· представляет Совету народных депутатов Кантемировского муниципального района и главе муниципального района ежегодный отчет о деятельности КСК, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; 
· осуществляет иные полномочия, направленные на обеспечение деятельности КСК. 

5.3. Председатель КСК имеет право принимать участие в заседаниях Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района, его постоянных комиссий, коллегиях и совещаниях администрации Кантемировского муниципального района.

Статья 6. Аудитор контрольно-счетной комиссии. 

6.1. На аудитора КСК  возлагаются обязанности по организации и непосредственному проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в рамках внешнего муниципального финансового контроля в соответствии с компетенцией КСК.  

6.2. В соответствии с должностным регламентом аудитор выполняет следующие функции:

6.2.1. Организация и проведение оперативного контроля по вопросам формирования и надлежащего исполнения районного бюджета по разделам и статьям.

6.2.2. Контроль движения бюджетных средств, предоставляемых  на возвратной основе нижестоящим бюджетам и юридическим лицам.

6.2.3. Контроль муниципального долга.

6.2.4. Контроль и анализ  поступления средств из областного бюджета (безвозмездные перечисления).

6.2.5. Проведение анализа межбюджетных отношений.

6.2.6. Анализ и исследование отклонений  от показателей, установленных районным бюджетом и бюджетным процессом в Кантемировском муниципальном районе.

6.2.7. Анализ и исследование  выявленных при проведении экспертно-аналитических  мероприятий нарушений и отклонений от требований действующих нормативных правовых актов РФ, Воронежской области и муниципальных правовых актов. Подготовка экспертных заключений по выявленным нарушениям и отклонениям от действующих нормативно-правовых актов.

6.2.8. Экономическая (финансовая) экспертиза проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Кантемировского муниципального района, затрагивающих вопросы исполнения районного бюджета, финансовых ресурсов Кантемировского муниципального района или расходов, предусматривающих покрытие за счет средств районного бюджета, или влияющих на их формирование и использование.

6.2.9. Подготовка и направление предложений по устранению выявленных нарушений,  также  контроль  их устранения. 

6.2.10. Оценка эффективности использования и реализации имущества, находящегося в собственности Кантемировского муниципального района.

6.2.11. Предоставление председателю ревизионной комиссии отчетов и заключений о результатах проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

6.2.12. На основании годового плана или по распоряжению председателя КСК, в соответствии с административным регламентом аудитор проводит комплексные и тематические проверки и обследования объектов, финансируемых на основании решений о районном бюджете, постановлений и распоряжений администрации муниципального района, по разделам и статьям районного бюджета и дает оценку эффективности использования бюджетных средств.

6.2.13. Оценка обоснованности доходных и расходных статей проекта районного бюджета в рамках закрепленных полномочий.
6.2.14. Осуществление контроля за состоянием финансовой, бюджетной и штатной дисциплины, ведением бухгалтерского учета по проверяемым объектам. Определение достоверности бухгалтерской отчетности по объектам проверки и соответствия совершенных финансовых и хозяйственных операций требованиям действующего законодательства.

6.2.15. По распоряжению председателя КСК аудитор участвует в проведении совместных контрольных мероприятий с правоохранительными, налоговыми и иными органами финансового контроля.

6.2.16. Формирование годового плана контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, разработка программ и осуществление методического обеспечения проверок.

6.2.17. Проведение мониторинга за ходом исполнения представлений и предписаний ревизионной комиссии.

6.2.18. Формирование годового отчета о результатах выполнения плана работы КСК
62.19. Аудитор выполняет иные обязанности по поручению председателя КСК. 

РАЗДЕЛ 3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ  КОМИССИИ
Статья 7. Планирование работы контрольно-счетной комиссии.
7.1. КСК организует свою работу на основе планов, которые разрабатываются и утверждаются ею самостоятельно.

7.2. Годовой план работы КСК  формируется  исходя из необходимости обеспечения всестороннего системного контроля за исполнением местного  бюджета с  учетом  всех видов и направлений деятельности КСК на  основе:

· основных направлений развития бюджетного процесса и финансовой системы Кантемировского муниципального района;

· системного анализа результатов проведенных контрольных мероприятий и экспертиз;

· поручений Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района, обращений главы  Кантемировского муниципального района, обращений не менее одной пятой от общего числа депутатов Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района в соответствие с установленными настоящим Регламентом правилами; 

· рассмотрения запросов комиссий, депутатов Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района; 

· предложений правоохранительных и иных контрольных органов;
· оценки возможностей КСК по исполнению планируемых задач и конкретных мероприятий.

7.3. Обязательному включению в планы работы ревизионной комиссии подлежат поручения Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района,  предложения и запросы главы муниципального района, направленные в КСК до 15 декабря года, предшествующего планируемому.

7.4. Годовой план работы КСК должен включать в себя перечень проверяемых юридических лиц, тем и вопросов, предполагаемых для экспертизы и контроля, наименование конкретных мероприятий по темам, ориентировочный срок их реализации.

7.5. В срок до 1 октября года, предшествующего планируемому, аудитором готовятся и отправляются за подписью председателя письма в Совет народных депутатов Кантемировского муниципального района, администрацию Кантемировского муниципального района и другие организации, с которыми заключены соглашения о взаимодействии, с просьбой представить предложения по проведению мероприятий по контролю за целевым и эффективным использованием средств районного бюджета на следующий год.

До 15 декабря все поступившие предложения рассматриваются и включаются в проект годового плана работы КСК. 

7.6. Проект годового плана рассматривается и утверждается председателем  КСК  Кантемировского муниципального района в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому.

7.7. Основаниями для внесения изменений в утвержденный план работы являются: поручения Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района, предложения и запросы главы муниципального района, предложения председателя КСК. Предложения Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района, главы муниципального района по изменению плана работы КСК рассматриваются председателем КСК в 10-дневный срок со дня поступления. 

7.8. Внеплановые контрольные мероприятия проводятся на основании решений Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района, постановлений главы муниципального района, по обращению не менее одной пятой от общего числа депутатов Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района или на основании решения председателя КСК.

7.9. Контроль за выполнением годовых планов работы КСК осуществляется председателем КСК на основании представленных сотрудниками информаций о выполнении плана работы КСК за отчетный период, проведенных мониторингов за ходом проведения экспертно-аналитических и контрольно-ревизионных мероприятий, исполнения  представлений и предписаний КСК.

Статья 8.  Порядок рассмотрения поручений и обращений, обязательных для включения в план работы контрольно-счетной комиссии.
8.1. В план работы КСК в обязательном порядке включаются поручения, данные на основании решения Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района, обращения главы муниципального района, обращения не менее одной пятой от общего числа депутатов Совета народных депутатов.

8.2. В адрес Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района, главы муниципального района направляется ответ на поручения и обращения с указанием сроков проведения соответствующего мероприятия в течение 3 дней с момента поручения председателем КСК подготовить предложения или  в срок, указанный в поручении или обращении.

Статья 9.  Порядок рассмотрения запросов, обязательных к рассмотрению контрольно- счетной комиссией.
9.1. Обязательному рассмотрению при формировании плана работы КСК  подлежат запросы (обращения) комиссий и  депутатов Совета народных депутатов муниципального района.

9.2. При поступлении в адрес КСК  запроса, обязательного к рассмотрению ревизионной комиссией, председатель КСК поручает аудитору подготовить предложения о принятии либо непринятии к исполнению запроса.

9.3. Если вносится предложение о непринятии к исполнению запроса, то одновременно представляется мотивированный ответ инициатору запроса.

9.4. Ответ о сроках проведения контрольного мероприятия или мотивированный отказ, направляется инициатору запроса не позднее 3 дней с момента поручения председателем КСК подготовить решение по данному вопросу или в срок, указанный в запросе.

Статья 10. Порядок рассмотрения заявлений и обращений в адрес контрольно-счетной комиссии, не обязательных к рассмотрению.
10.1.  При поступлении в адрес КСК заявления или обращения, не являющегося обязательным к рассмотрению (далее – обращения), председатель КСК может рассмотреть обращение непосредственно, либо поручает аудитору подготовить одно из следующих предложений:

· включить в план и провести контрольное или экспертное мероприятие в соответствие с обращением;

· учесть обращение  при проведении иных плановых мероприятий (указать конкретно наименование и сроки);

· направить обращение в иные государственные или муниципальные органы в соответствие с их компетенцией;

· отклонить обращение.

10.2. О принятом решении сообщается заявителю в 30-дневный срок с момента получения обращения или в срок, указанный председателем КСК.

Статья 11.  Порядок делопроизводства в контрольно-счетной  комиссии.
Делопроизводство в КСК осуществляется в соответствии с федеральным и областным законодательством, ГОСТом Р 7.0.97-2016 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов» и настоящим Регламентом.

РАЗДЕЛ 4.  ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ КОНТРОЛЬНЫХ И ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ

Статья 12.  Основания для проведения мероприятий контрольно-счетной комиссии
12.1. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия исполняются КСК в соответствии с утвержденным в установленном порядке годовым планом.

Если в процессе предварительного изучения объектов контроля будут выявлены обстоятельства, свидетельствующие о нецелесообразности проведения контрольных или экспертно-аналитических мероприятий в соответствии с формулировками, предусмотренными планом работы, аудитор вносит председателю предложение об изменении перечня объектов контроля, темы мероприятия и (или) сроков его проведения.

12.2. Обязательным условием проведения контрольного мероприятия является наличие утвержденных  программ. При проведении экспертно-аналитического мероприятия программа составляется по указанию председателя КСК. 

12.3. При участии сотрудников КСК в совместных контрольных мероприятиях, проводимых с участием иных проверяющих органов, программа проверки составляется только в случае, если аналогичные документы не составляются организацией, инициирующей контрольное мероприятие.

12.4. На основании утвержденных программ проведение контрольного мероприятия оформляется соответствующим распоряжением (приложение 2). Экспертно-аналитическое мероприятие оформляется соответствующим распоряжением в случае утверждения программы в соответствии с п. 13.2. настоящего Регламента. 

12.5. Документом, дающим сотрудникам КСК, а также привлеченным специалистам сторонних организаций право на проведение контрольно-ревизионных мероприятий, является удостоверение единого образца на право проведения проверки или мероприятия оперативного контроля (приложение 3). 

12.6. Подготовка проведения контрольного или экспертно-аналитического  мероприятия включает в себя:

· запросы информационных материалов общего и специального характера; 

· изучение  законодательных  и иных нормативных  актов, отчетных  данных,   материалов  предыдущих  проверок, анализ финансового состояния проверяемого объекта;
· подготовку программы (с особенностями, установленными п. 13.2. настоящего Регламента);

· подготовку проектов документов, необходимых для проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия; 

· накопление информационных материалов и их предварительный анализ для определения формирования перечня контрольных и экспертных вопросов.

Статья 13.  Требования к программам проведения контрольного и  экспертно-аналитического  мероприятия

13.1. Проекты программ контрольно-ревизионных, экспертно-аналитических мероприятий разрабатываются аудитором КСК.

13.2. Программы мероприятий утверждаются председателем КСК. 

13.3. Дата утверждения и согласования программы ставится в верхней части титульного листа.

13.4. Программа мероприятия (приложение 4) должна содержать:

· полное наименование мероприятия;
· основание для проведения мероприятия;

· цель и предмет проводимого контрольно-ревизионного мероприятия и осуществляемых в его рамках действий;

· список нормативных актов, необходимых для изучения в процессе проведения мероприятия;

· вопросы, охватывающие содержание контрольного, мероприятия;

· перечень проверяемых объектов;

· сроки начала и окончания проведения проверки, ревизии и мероприятия в целом; 

· сроки представления акта;

· сроки представления отчета о проделанной работе.

13.5. Программы проведения контрольного, экспертно-аналитического мероприятия представляются на подпись председателю за день до начала срока проверки.

13.6. Программа может быть дополнена или сокращена в процессе проведения мероприятия его исполнителем, с обязательным указанием в отчете  по результатам на корректировку программы.

13.7. После утверждения программы мероприятия председатель КСК издает соответствующее распоряжение, на основании которого готовятся и подписываются удостоверения на право проведения мероприятия. 

13.8. В случае если невозможно реально провести намеченные мероприятия в указанные в программе и удостоверении сроки, аудитор пишет служебную записку на имя председателя КСК с указанием новых сроков и изложением причин продления мероприятия.

13.9. При необходимости одновременно исполнитель представляет на подпись удостоверение с продленными сроками проведения мероприятия.

Статья 14. Порядок оформления распоряжений о проведении контрольных, экспертно-аналитических мероприятий и удостоверений.

14.1. Распоряжения о проведении контрольных мероприятий издаются председателем КСК, только после включения мероприятия в план работы КСК.

14.2. Распоряжения о проведении контрольно-ревизионных мероприятий должны содержать ссылку на соответствующий пункт плана работы КСК. Распоряжение о проведении экспертно-аналитического мероприятия готовится по указанию председателя КСК.

14.3. В распоряжениях указываются:

· полное наименование контрольного мероприятия в соответствии с планом работ на год;

· перечень объектов контроля (в соответствии с утвержденной программой); 
· срок начала и окончания проведения контрольного мероприятия;

· срок подготовки акта, отчета (заключения) об итогах мероприятия.
14.4. Контроль за исполнением распоряжения возлагается на аудитора, непосредственно осуществляющего организацию и проведение контрольного мероприятия. С распоряжением под роспись знакомится исполнитель мероприятия. 

14.5. Удостоверение о проведении контрольно-ревизионного мероприятия выдается председателем КСК  на основании распоряжения о проведении мероприятия.

14.6. В удостоверениях о проведении контрольно-ревизионных мероприятий указывается:

· полное наименование контрольного мероприятия;

· срок начала и окончания проведения проверки, ревизии, сроки продления проверки, ревизии;

· перечень объектов контроля (в соответствии с утвержденной программой);

· персональный состав исполнителей проверки (сотрудники КСК и привлеченные специалисты).

Статья 15. Взаимодействие контрольно-счетной комиссии с другими контрольными органами и отдельными специалистами.
15.1. КСК в процессе своей работы может взаимодействовать с финансовыми, налоговыми, правоохранительными и иными органами, привлекать в случае необходимости отдельных специалистов.

15.2. Решение об участии указанных организаций и лиц в  мероприятиях, проводимых КСК, принимает председатель КСК.
15.3. До начала проведения контрольного мероприятия, исполнитель согласовывает с соответствующими сторонними организациями и лицами их участие в проводимой работе.

15.4. Согласованные предложения по привлечению указанных организаций и лиц включаются в программу проведения мероприятия с указанием конкретных исполнителей, объемов и сроков выполнения ими работ.

15.5. Участие привлеченных специалистов в проведении контрольных мероприятий и иных работах оформляется распоряжением председателя КСК. На основании изданного распоряжения привлеченным специалистам выдается удостоверение установленного образца на право проведения мероприятия.

РАЗДЕЛ 5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ И ОФОРМЛЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ КОНТРОЛЬНЫХ И ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ

Статья 16. Оформление актов при проведении контрольно-ревизионных мероприятий.
16.1. В случае выявления на проверяемых объектах и (или) в представленных документах нарушений законодательства, исполнители контрольно-ревизионных мероприятий оформляют акты о выявленных фактах нарушений (приложение 5).

16.2. Акт может оформляться на мероприятие в целом, на один конкретный факт при обнаружении правонарушения или на ряд взаимосвязанных фактов.

16.3. Если акт оформляется в целом на мероприятие или ряд взаимосвязанных фактов, то в акте должны быть указаны:

· дата и место подписания (населенный пункт) акта;

· все необходимые исходные данные: основание проведения мероприятия, цель, предмет (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств, или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного закона и др.), объекты контроля;

· персональный состав сотрудников КСК и привлеченных сотрудников иных контролирующих и правоохранительных органов, проводивших контрольное мероприятие; 

· перечень изученных документов;

· перечень изученных объектов, данные которых сопоставлялись с данными документов;

· перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и актов (протоколов) в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов препятствования в работе;

· перечень вскрытых фактов нарушения законодательства в деятельности проверяемого органа или организации с указанием конкретных статей законов и иных  нормативных актов, требования которых нарушены, факты незаконного и (или) неэффективного использования финансовых и иных ресурсов, указание оценки ущерба для районного бюджета и муниципальной собственности, при наличии такового, а также указание конкретных должностных лиц, допустивших нарушения; 

· иные сведения об объекте контроля.

К акту прилагаются таблицы, справки, промежуточные акты, акты   встречных  проверок,  составленные  по  отдельным   вопросам    проверки.  

16.4. Если акт оформляется на один конкретный факт, то в акте указывается:

· дата и место подписания (населенный пункт) акта;

· исходные данные проверки по данному объекту: основание, цель, предмет проверки (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств, или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного закона и др.);

· персональный состав сотрудников КСК и привлеченных сотрудников иных контролирующих и правоохранительных органов, проводивших контрольное мероприятие; 

· перечень изученных документов;

· перечень изученных объектов, данные которых сопоставлялись с данными документов;

· вскрытый факт нарушения законодательства в деятельности проверяемого органа или организации (с указанием конкретных статей законов и иных нормативных актов, требования которых нарушены) с возможным указанием оценки ущерба для районного бюджета и муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения.

16.5. В случае,  если выявленные нарушения содержат в себе признаки состава преступления или административного правонарушения, и если необходимо принять срочные меры для пресечения противоправных действий, сотрудник  КСК незамедлительно оформляет акт по конкретному факту выявленных нарушений, информирует председателя КСК, требует письменные объяснения от должностных лиц соответствующего органа или организации, а также требует незамедлительного принятия мер по пресечению противоправных действий.

16.6. При изложении в актах выявленных нарушений, должна обеспечиваться объективность и точность описания их сущности со ссылкой на подлинные документы, подтверждающие достоверность записей в акте.

16.7. Акты готовятся в двух экземплярах в день окончания проверки или ревизии и подписываются проводившими ревизию или проверку сотрудниками КСК.

16.8. При участии сотрудников КСК в совместных контрольно-ревизионных мероприятиях, проводимых иными контролирующими органами, отдельный акт составляется только в случае, если органом, инициировавшим мероприятие, не составляется комплексный акт с участием всех проверяющих должностных лиц.

16.9. Требования сотрудника КСК,  связанные  с    проведением  контрольных  мероприятий,  являются  обязательными  для    руководителей и должностных лиц всех проверяемых объектов.

 Требования сотрудника КСК предварительно оформляются письменно и передаются руководителю или иному должностному лицу соответствующего юридического лица. 

16.10.  В случае отказа руководителя и (или) работников проверяемых юридических лиц в допуске сотрудника КСК и (или) привлеченного специалиста, предъявившего удостоверение и распоряжение на право проведения проверки, на проверяемый объект или в предоставлении необходимой информации и документов, а также в случае необоснованной задержки с их предоставлением, сотрудник КСК  незамедлительно составляет акт (в двух экземплярах) с  указанием  нарушений, даты, времени и места, данных  работника, допустившего   данные   действия  (бездействия) и ставит об этом в известность председателя КСК. Один экземпляр акта вручается  руководителю  проверяемого  объекта,  другой  представляется председателю КСК и является основанием для выдачи предписания в порядке, установленном Положением и настоящим Регламентом.
16.11. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий руководитель контрольного мероприятия вправе опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации.

Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов.

16.12. О данном факте должностное лицо КСК должно незамедлительно (в течение 24 часов) в письменной форме, в том числе по электронной почте либо факсимильной связью, уведомить председателя КСК с приложением копии акта опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов. Уведомление составляется по форме, утвержденной Законом Воронежской области от 06.10.2011 № 130-ОЗ «О регулировании отдельных вопросов организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Воронежской области».

Статья  17. Оформление справок при проведении контрольно-ревизионных мероприятий.
17.1. В случае не выявления на проверяемых объектах и (или) в представленных документах нарушений законодательства, исполнители оформляют справку о проведении контрольно-ревизионного  мероприятия в целом. 

17.2. В справке должны быть указаны:

· дата и место подписания (населенный пункт) справки;

· все необходимые исходные данные: основание, цель, предмет (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств, или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного закона и др.), объекты проверки;

· перечень изученных документов;

· перечень изученных объектов, данные которых сопоставлялись с данными документов;

· запись «нарушений не выявлено».

17.3. Справка готовится в день окончания проверки или ревизии и подписывается проводившими ревизию или проверку сотрудниками КСК.

Статья  18. Ознакомление руководителей проверяемых  юридических лиц с актами и справками, составленными по результатам проведенных контрольных мероприятий.
18.1. Акты и справки по результатам проведенных контрольно-ревизионных мероприятий предоставляются руководителям проверяемых юридических лиц (лицам, их заменяющим) для ознакомления и подписания. Ознакомление производится в срок не более суток, в отдельных случаях, при большом объеме и особой сложности - до трех суток. 

18.2. В случае несогласия руководителя с фактами, изложенными в акте или справке, предлагается при его подписании указать на наличие замечаний и объяснений. Замечания и объяснения излагаются в письменном виде при представлении акта или справки и являются неотъемлемыми приложениями к акту.

18.3. В случае несогласия руководителя подписать акт или справку даже с указанием на наличие замечаний, сотрудники КСК, осуществляющие мероприятие, делают в акте специальную запись об отказе руководителя от подписи. При этом указываются дата, время, обстоятельства и свидетели обращения к руководителю, а также дата, время и обстоятельства получения отказа, либо период, в течение которого не получен ответ должностного лица.

18.4. Не допускается представление для ознакомления ответственных должностных лиц проектов актов и справок, не подписанных сотрудниками КСК, проводившими мероприятие.

18.5. Внесение в подписанные сотрудниками КСК акты и справки каких-либо изменений или дополнений на основании замечаний ответственных должностных лиц и вновь представленных ими материалов не допускается. 

Статья 19. Оформление отчетов по результатам проведенных контрольных мероприятий.

19.1. В целом по результатам контрольно-ревизионного мероприятия исполнителем готовится отчет о результатах мероприятия (приложение 6),  в котором указываются:

· все необходимые исходные данные: основание, цель, проверяемый период, предмет (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств, или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного закона и др.), объекты проверки (полное наименование юридического лица в соответствии с положением, уставом и т.д.);

· перечень изученных документов и нормативных актов;

· перечень изученных объектов, данные которых сопоставлялись с данными документов;

· перечень неполученных документов из числа затребованных, с указанием причин и актов (протоколов) в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов препятствования в работе;

· перечень оформленных актов;

· перечень вскрытых фактов нарушения законодательства в деятельности проверяемого органа или организации (со ссылкой на акты  и с указанием конкретных статей законов и иных нормативных актов, требования которых нарушены), с обязательным указанием оценки ущерба для районного бюджета и муниципальной собственности, при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

· перечень установленных фактов нецелевого, неэффективного и (или) незаконного использования финансовых и иных средств (со ссылками на оформленные акты), с обязательным указанием оценки ущерба для районного бюджета и муниципальной собственности, при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения, перечень выявленных недостатков в управлении и ведомственном контроле в сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия;

· иные сведения об объекте контроля;

· предложения по взысканию средств с юридических лиц; 
· предложения по санкциям (не уголовным) в отношении должностных лиц, допустивших нарушения; 
· предложения о принятии мер, необходимых для устранения и недопущения в дальнейшем нарушений и недостатков, выявленных по результатам контрольно-ревизионного мероприятия;

· предложения об изменениях в правовом регулировании в сфере, соответствующей предмету мероприятия;
· информация о направлении материалов в правоохранительные органы при наличии признаков состава преступления;

· предложения по направлению информации главе муниципального района, в Совет народных депутатов, другим организациям.

19.2. В отчете также должны содержаться сведения об ознакомлении и подписании актов руководителями проверяемых юридических лиц, а также указания на наличие письменных замечаний и возражений, либо сведения об отказе руководителя от подписи со ссылкой на соответствующие записи в актах о вскрытых проверкой нарушениях. При наличии замечаний и возражений в отчете указывается на согласие либо несогласие сотрудников КСК с представленными замечаниями.

19.3. Отчет по результатам контрольно-ревизионных мероприятий готовится в срок не более 5 рабочих дней с момента подписания последнего акта в рамках данного мероприятия.

19.4. Одновременно с отчетом на согласование представляются представления и предписания в случае их направления. В отдельных случаях по решению председателя КСК срок подготовки представлений, предписаний может быть продлен.

19.5. Отчет представляется исполнителем контрольного мероприятия за своей подписью на утверждение председателю КСК.

19.6. При участии сотрудников КСК в совместных контрольно-ревизионных мероприятиях, проводимых с участием иных проверяющих органов, отчет о проведении проверки составляется только в случае, если сотрудниками комиссии, участвующими в комплексной проверке,  составляется отдельный акт о проведении контрольного мероприятия.

Если в ходе проведения мероприятия не затрагивались вопросы деятельности комиссии, отметка об этом делается в отчете.

Статья 20. Проведение совместных контрольных мероприятий

20.1. КСК в процессе своей работы вправе проводить совместные контрольные мероприятия в соответствии с заключенными соглашениями о взаимодействии с иными контрольно-счетными органами, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами. Решение о совместном контрольном мероприятии принимает председатель.

20.2. Проведение совместного контрольного мероприятия, инициированного КСК, подготовка к его проведению и оформление результатов осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом для оформления результатов мероприятий.

20.3. Должностные лица иных контролирующих или правоохранительных органов, направленные для участия в совместном мероприятии, включаются в состав группы проверяющих наравне с сотрудниками КСК с выдачей соответствующего удостоверения на право проведения контрольного мероприятия.

20.4. Участие сотрудников КСК в совместных контрольных мероприятиях, инициированных другими контролирующими или правоохранительными органами, осуществляется на основании распоряжения председателя о направлении сотрудника КСК для участия в соответствующем контрольном мероприятии. При этом оформление результатов контрольного мероприятия производится в соответствии с пунктом 17.8 статьи 17 настоящего Регламента.

Статья 21. Оформление результатов экспертно-аналитического мероприятия.

21.1. Результаты экспертно-аналитического мероприятия оформляются в виде отчета, аналитической информации, заключения или справки.

21.2. При проведении в рамках экспертно-аналитического мероприятия контрольно-ревизионных мероприятий может составляться отчет на все мероприятие в целом   или составляются отчеты на отдельные контрольно-ревизионные мероприятия. 

21.3. К содержанию заключений (отчетов) по результатам экспертно-аналитических мероприятий применяются требования, предусмотренные настоящим Регламентом для содержания отчетов по результатам контрольно-ревизионных мероприятий.

21.4. Согласование и утверждение заключений (отчетов) осуществляется в порядке, аналогичном предусмотренному для итогов контрольно-ревизионных мероприятий. 


21.5. Проведение экспертиз проектов нормативных правовых актов осуществляется на основании поручения председателя КСК.
21.6. При подготовке экспертизы проекта нормативного правового акта необходимо: 

· изучить существующую нормативную базу по вопросам проекта нормативного акта; 
· проверить соответствие заложенных норм действующему законодательству, в том числе изучить проект нормативного акта на наличие признаков коррупциогенности норм в соответствии с компетенцией ревизионной комиссии; 
· сделать выводы о положительном (отрицательном) влиянии закладываемых в проект норм на бюджетный процесс в муниципальном районе; 
· оценить положительные и (или) отрицательные последствия реализации проекта нормативного правового акта на исполнение доходной и расходной частей бюджета муниципального района, эффективность использования муниципального имущества.

21.7. Результаты экспертизы оформляются заключением, которое должно содержать выводы по принятию или отклонению нормативно-правового акта в предложенной редакции или по его дополнению и изменению.

21.8. Заключения готовятся аудитором КСК и передаются на подпись председателю КСК.

21.9. В день подписания заключения направляются в Совет народных депутатов Кантемировского муниципального района.

РАЗДЕЛ 6. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ КОНТРОЛЬНЫХ И ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ  

Статья 22.  Порядок принятия решения по отчету о проведении контрольного, экспертно-аналитического  мероприятия

22.1. Отчеты рассматриваются и утверждаются председателем КСК.  По результатам рассмотрения отчета председатель КСК принимает одно из  возможных решений:

· об утверждении отчета;

· о не утверждении отчета.

· об утверждении отчета с замечаниями.

22.2. В случае утверждения отчета, при необходимости, принимается решение:

· о направлении представлений проверяемым организациям,  распорядителям бюджетных средств или о принятии иных мер в соответствии с полномочиями ревизионной комиссии;

· о подготовке и направлении информации в Совет народных депутатов, главе муниципального района и в правоохранительные органы;

· о подготовке дела к сдаче в архив на временное хранение.

22.3. Основанием для не утверждения отчета председателем КСК может являться:

· несоответствие представленного отчета исходной постановке задачи (формулировке поручения ревизионной комиссии или наименованию планового контрольного мероприятия);

· несоответствие представленного отчета утвержденной программе мероприятия (неполнота проведения мероприятия);

· несоответствие представленного отчета актам и иным документам по результатам мероприятия;

· отсутствие в отчете, или несоответствие материалам проверки выводов по результатам мероприятия, или отсутствие в выводах оценки ущерба для района вследствие вскрытых нарушений (при наличии таковых);

· отсутствие в отчете или несоответствие материалам проверки предложений по результатам мероприятия;

· несоответствие представленных материалов, включая отчет, иным требованиям настоящего Регламента, методических указаний и иных внутренних  документов  КСК. 

22.4. При принятии решения об утверждении отчета с замечаниями, решается вопрос о том:

· считать мероприятие законченным и отчет окончательным с внесением в отчет изменений и дополнений.
При утверждении отчета с замечаниями в решении председателя КСК должны быть указаны основания этого решения. 

22.5. При утверждении отчета с замечаниями в течение 2 рабочих дней доработанный отчет представляется председателю КСК. Экземпляр отчета с визой председателя подшивается в архивные материалы дела.

Статья 23. Порядок подготовки, принятия, направления представлений контрольно-счетной комиссии и обработки информации о их исполнении

23.1. КСК по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы, организации и их должностным лицам представления (приложение 7) для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба Кантемировскому  муниципальному району или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.
23.2. Представления КСК по результатам проведенных контрольных мероприятий (комплексных ревизий, тематических проверок, мероприятий по оперативному контролю) подписываются председателем в течение 2 рабочих дней с момента утверждения отчета, если в ходе проверок не были устранены выявленные нарушения.

23.3. Представления КСК направляются руководителям юридических лиц, являющихся объектами контроля, а при необходимости и руководителям вышестоящих организаций. 

23.4. В представлениях КСК отражаются:

· нарушения и недостатки, выявленные в результате проведения контрольного мероприятия и касающиеся компетенции должностного или юридического лица, которому направляется представление;

· предложения по устранению выявленных нарушений и взысканию средств районного бюджета (в конкретной сумме), использованных неэффективно или не по целевому назначению и привлечению к ответственности лиц, виновных в нарушении;

· сроки принятия мер по устранению нарушений, сроки ответа по результатам рассмотрения представления. 

23.5. Сроки для принятия мер по устранению нарушений устанавливаются с учетом разумности и целесообразности, если же сроки в представлении не указаны – в пределах 25 дней со дня получения представления руководителем юридического лица. Срок уведомления КСК в письменной форме о принятых   по   результатам   рассмотрения представления решениях и мерах составляет один месяц со дня получения представления руководителем юридического лица.

23.6. Если для принятия мер по направленному представлению требуется более продолжительный период времени, чем установленный п.23.5., исполнителями представлений готовится служебная записка на имя председателя КСК о продлении сроков выполнения представления.

23.7. Представления готовятся в двух экземплярах. Первый экземпляр сдается в архив на хранение в соответствии с действующим порядком. Второй экземпляр направляется адресату.

23.8. Исполнение представлений проверяется вызовом руководителя юридического лица с перечнем необходимых документов в КСК  или выездом на объект проверки. 

23.9. Контроль за сроками исполнения представлений КСК, реализацией содержащихся в них предложений, осуществляет аудитор. 

23.10. При проведении проверки исполнения представления готовятся следующие документы:

· удостоверение, распоряжение (при проведении проверки с выездом на объект проверки)

· по окончании проверки – справка об исполнении представления или акт.

При проведении проверки с выездом на объект:

· в  случае, если представление исполнено, составляется справка на имя председателя КСК за подписью  лица, проводившего проверку и служебная записка о снятии с контроля выполнения контрольного мероприятия; 

· если представление не исполнено, составляется акт за подписью лица, проводившего проверку и проверяемого юридического лица. Для ознакомления с актом руководителю юридического лица предоставляется необходимое время, но не более суток.

Статья 24. Предписания контрольно-счетной комиссии
24.1. В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, воспрепятствования проведению должностными лицами КСК контрольных мероприятий, а также в случаях несоблюдения сроков рассмотрения представлений КСК направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые организации и их должностным лицам предписание (приложение 8).
24.2. Предписание КСК должно содержать указание на конкретные допущенные нарушения и конкретные основания вынесения предписания. 

24.3. Предписание КСК подписывается председателем КСК.
24.4. Предписание КСК  должно быть исполнено в установленные в нем сроки.
24.5. При неисполнении или ненадлежащем исполнении в установленный срок предписания КСК председатель КСК вносит  на  рассмотрение в Совет народных депутатов Кантемировского муниципального района предложения о  привлечении должностных лиц, допустивших нарушения, к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации и Воронежской области.
24.6. В случае, если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования средств бюджета Кантемировского муниципального района, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, КСК незамедлительно передает материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы.

Статья 25. Анализ итогов мероприятий контрольно-счетной комиссии
25.1. Анализ итогов проведенных контрольно-ревизионных или экспертно - аналитических мероприятий подводится в информации, представляемой в Совет народных депутатов Кантемировского муниципального района, главе муниципального района, иные органы местного самоуправления и организации.

25.2. Информация готовится аудитором  по указанию председателя КСК.

25.3. Информация представляется по указанию председателя КСК  в течение 3 рабочих дней со дня утверждения отчета.

25.4. В информации, готовящейся исполнителями контрольных мероприятий, указывается:

· основание, цель, предмет проверки;

· вскрытый факт (факты) нарушения законодательства с указанием оценки ущерба для районного бюджета, муниципальной собственности и конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

· конкретные предложения по результатам контрольно-ревизионных, экспертно-аналитических, экспертно-финансовых мероприятий.

25.5. Анализ итогов мероприятий КСК включает также:

· подготовку инспектором годового отчета о работе КСК, в котором анализируются итоги проведенных контрольных мероприятий и исследуются причины финансовых нарушений, выявленных в ходе проверок, отклонений и нарушений в процессе формирования доходов и расходов средств бюджета муниципального района; 
· подготовку проектов муниципальных правовых актов согласно настоящего Регламента.

Статья 26. Оформление дела по материалам контрольно-ревизионного, экспертного мероприятия

26.1. Все материалы контрольно-ревизионного, экспертно-аналитического мероприятия готовятся и оформляются в дело в соответствии с номенклатурой дел КСК Кантемировского муниципального района.

26.2. Номенклатура дел КСК Кантемировского  муниципального района на соответствующий год утверждается председателем КСК.
РАЗДЕЛ 7. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ДЕЛ

Статья 27.  Виды распорядительных документов

27.1. Распорядительными документами КСК являются представления, предписания, распоряжения.

27.2. Представления и предписания издаются в соответствии с полномочиями, определенными Положением «О Контрольно-счетной комиссии Кантемировского  муниципального района Воронежской области».

27.3. Распоряжения издаются по вопросам, не носящим постоянно действующий характер и имеющим ограниченный срок действия. Распоряжение теряет силу после его исполнения или отмены другим распоряжением.

27.4. Представления, предписания и распоряжения издаются председателем  КСК. 

27.5. В целях решения вопросов по работе с документами, экспертными и иными материалами КСК, а также осуществления текущей деятельности КСК,  председатель  дает поручения аудитору. Поручения могут быть даны как в устном, так и в письменном виде (резолюция). 

Статья 28. Порядок подготовки документов

28.1. Подготовка внутренних документов КСК проводится аудитором. 

28.2. Обеспечение качества составления и оформления проектов распорядительных документов, точность их содержания и правильность согласования возлагается на аудитора КСК.

28.3. Вопросы, по которым проекты документов не представлены в установленный срок, считаются  неподготовленными и на рассмотрение председателя не вносятся. В этом случае аудитор готовит  служебную записку на имя  председателя КСК с объяснением причин и предложением о переносе срока рассмотрения вопроса.

28.4. Проекты документов по оперативным (внеплановым) вопросам готовят по поручению председателя КСК в установленные ими сроки с соблюдением требований настоящего Регламента. Их дальнейшее принятие может осуществляться в рабочем порядке, без обсуждения, путем визирования документа с указанием даты визирования.
Статья 29.  Регистрация и рассылка

29.1. Представления, предписания и распоряжения после их подписания регистрируются в соответствующих журналах.

29.2. Подписанные документы тиражируются в соответствии со списком рассылки. Замена разосланных экземпляров распорядительных документов или их отдельных частей (при обнаружении орфографических или технических ошибок) может быть произведена только с разрешения председателя ревизионной комиссии или лица, его замещающего.

 РАЗДЕЛ 8. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ СО СЛУЖЕБНЫМИ ДОКУМЕНТАМИ И ИНФОРМАЦИЕЙ.
Статья 30. Прием, доставка и отправка корреспонденции

Прием и отправка корреспонденции КСК, а также доставка и регистрация входящих, исходящих и внутренних документов осуществляется аудитором в соответствии с должностным регламентом.
Статья 31. Исполнение документов

31.1. Рассмотрение документа (ознакомление с содержанием документа и подготовка резолюции) должно производиться ежедневно, но не более трех рабочих дней с момента его регистрации.

31.2. Срок исполнения документов сотрудниками не должен превышать 30 дней (если в резолюции не указан другой срок) со дня регистрации входящего документа в контрольно-счетной комиссии либо со дня выпуска распоряжения.

31.3. Если в установленный срок исполнение документа невозможно, то исполнителем готовится служебная записка с обоснованием необходимости продления срока но, не позднее чем за два дня до истечения срока исполнения, представляется на утверждение.

Статья 32.  Оформление исходящих документов  

32.1. Документы КСК, предназначенные для отправки, печатаются на бланке установленной формы (приложение 1), внутренние документы (служебные записки, заявления и т.п.),   пишутся на обычных листах бумаги.
32.2.  Исходящие документы (со всеми приложениями) принимаются к отправке: в случае направления документа в один адрес - в двух экземплярах, в случае направления нескольким адресатам - в таком количестве экземпляров, которое соответствовало бы количеству адресатов на документе плюс один.

32.3. Экземпляр исходящего документа, должен быть завизирован исполнителем. 

РАЗДЕЛ 9. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О РЕЗУЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ  КОМИССИИ.

Статья 33. Гласность в работе контрольно-счетной комиссии.

33.1. Основными формами обеспечения гласности являются:

· представление в Совет народных депутатов Кантемировского муниципального района ежегодного отчета о работе КСК; информации об исполнении районного бюджета за квартал, полугодие, 9 месяцев и год; отчетов о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; заключений или письменных ответов на запросы и поручения Совета народных депутатов, главы Кантемировского муниципального района, комиссий и депутатов  Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района;

· направление материалов по результатам контрольных мероприятий в правоохранительные органы;

· опубликование ежегодного отчета о работе КСК;

· публикация материалов (информационных сообщений, отчетов и др.) по результатам мероприятий и иных сведений о деятельности КСК в печатных изданиях и на официальном сайте Кантемировского муниципального района в сети Интернет.

33.2. Информация о деятельности  КСК сторонним организациям представляется только по письменному запросу за подписью руководителя запрашивающей организации или его заместителя с разрешения председателя КСК.

33.3. При наличии критических выступлений в отношении КСК, а также выступлений, содержащих недостоверные сведения о ее деятельности, требующие реагирования, могут подготавливаться соответствующие опровержения или ответы по решению председателя КСК.

Статья 34. Порядок предоставления информации СМИ

Устанавливается следующий порядок обеспечения гласности  и официального предоставления информации о деятельности КСК  средствам массовой информации:

· информация для СМИ предоставляется только по завершении контрольных мероприятий, после утверждения отчетов председателем КСК и рассмотрения материалов в Совете народных депутатов Кантемировского муниципального района;

· содержание, объем, форма и сроки официального представления информации о результатах контрольных и иных мероприятий  устанавливаются председателем КСК. Решение об этом принимается по итогам рассмотрения председателем КСК  результатов каждого мероприятия;

· информация предоставляется СМИ по поручению председателя КСК;

· предоставление информации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства РФ о защите государственной и иной охраняемой законом тайны;

· в обязательном порядке представляется информация, которую действующее законодательство запрещает относить к информации с ограниченным доступом;

· сотрудники КСК  не могут использовать материалы о работе КСК в своей политической деятельности.

Статья 35. Предоставление информации муниципальным и правоохранительным органам

35.1. В обязательном порядке представляется информация Совету народных депутатов, главе Кантемировского муниципального района, по запросу комиссий и депутатов Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района, а также правоохранительным организациям, имеющим такое право в соответствие с законодательством.

35.2. При необходимости решение о направлении в правоохранительные органы актов, оформленных в процессе проведения мероприятия, может быть принято и в случае не утверждения отчета по решению председателя КСК.

Приложение 1.
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ КОМИССИЯ 

КАНТЕМИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ

396730,  р.п. Кантемировка, ул. Победы, 17, тел:(47353) 6-40-89
«___»________20__ г.   № _________



Председатель         
 подпись    



И. О. Фамилия

Ф.И.О. исполнителя

Номер телефона

 Приложение 2.
	     КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ КОМИССИЯ
КАНТЕМИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ




Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

№ ________






« ___ » ____________ 20__ г.
О проведении контрольного мероприятия 

_______________________________________


/Наименование проверяемого объекта/
В соответствии с Положением «О Контрольно-счетной комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области», утвержденным Решением Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района от 15.11.2021г. № 309, и  на  основании пункта ____  плана  работ   на  20__ год

                                                     ОБЯЗЫВАЮ:

1. Провести ________________________________________________.

/Наименование мероприятия/ 

2. Проведение контрольного мероприятия поручить:

–  _________________________________ – _____________________________________________,

                                /ФИО/                                                  /Должность/

–  _________________________________ – _____________________________________________.

                                /ФИО/                                                  /Должность/

3. Назначить руководителем контрольного мероприятия _________________________.




/ФИО/

4. Срок контрольного мероприятия определить   с __.__.20__г. 

по __.__.20__г.

5.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 
Председатель






Ф.И.О.
С распоряжением ознакомлены:

______________________________            _______________         «___»__________200_ г.

/Фамилия, инициалы исполнителя/                     /Подпись/

Приложение 3.

	КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ КОМИССИЯ 

КАНТЕМИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ

396730,  р.п. Кантемировка, ул. Победы, 17, тел:(47353) 6-40-89
   № _________
«___»________20__ г.



УДОСТОВЕРЕНИЕ

НА ПРАВО ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ 

В соответствии с Положением «О Контрольно-счетной  комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области», утвержденным Решением Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района от 15.11.2021 № 64  и на основании распоряжения от __.___.20___ года № ___ поручается провести _________________________________________________________________

         /Наименование мероприятия/

–  _________________________________ – ____________________________________________,

                                /ФИО/                                                                 /Должность/

–  _________________________________ – ____________________________________________,

                                /ФИО/                                                                 /Должность/

Руководитель проверки _____________________________________.

                                                          /ФИО/

Срок проведения проверки: с __.__.20__г.  по  __.__.20__г.

Председатель         






Ф.И.О.
Продлено: с_________  по___________                                              ___________________









                     /Подпись председателя/ 
       Приложение 4. 

УТВЕРЖДАЮ:
Председатель контрольно-
счетной комиссии Кантемировского муниципального района

Воронежской области

    _____________Ф.И.О.

«____» _____________20__ г.

ПРОГРАММА

проверки_____________________________________________________
 ________________________________________________________________

 ________________________________________________________________

              /наименование мероприятия с указанием проверяемого объекта и периода проверки/
1. Основание для проведения проверки: Положение «О Контрольно-счетной комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области», утвержденное Решением Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района от 15.11.2021г. № 64, п. ___ плана работы контрольно-счетной комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области на 20__год, распоряжение председателя контрольно-счетной комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области  от ___.___.20__ г.  №___. 
2. Цель проверки:

3. Предмет проверки:

4. Список нормативных актов необходимых для изучения в процессе проверки:

5. Вопросы проверки:

6. Перечень проверяемых объектов:

7. Сроки проведения проверки:

 с «___» _______________ 20__ г.  по    «___» ________________20__ г.

8. Состав группы проверяющих:

Руководитель проверки:

     /Ф.И.О.,  должность /

Члены группы:

1.

     /Ф.И.О.,  должность/

2.

     /Ф.И.О.,  должность/

9. Срок оформления актов по результатам проверки:

до  «___» _________________20__ г.

10. Срок подготовки отчета по результатам проверки:

до  «___» _________________20__ г.

Руководитель проверки ________________________   _______________
                                                                      /Подпись/                                /ФИО/

«___» _______________20__ г.
        Приложение 5.

АКТ

проверки  _______________________________________________________

 ________________________________________________________________

 ________________________________________________________________
                /Наименование мероприятия с указанием проверяемого объекта и периода проверки/

___________________      
                              «___» ____________20__ г.
Населенный пункт

ТЕКСТ АКТА

Приложение: к акту на ____ листах.

___________________________     
  ______________
     __________
/Должность сотрудника/
       /Подпись/
       /ФИО/

ревизионной комиссии/

___________________________
      ______________
      __________
/Должность сотрудника
      /Подпись/
      /ФИО/

ревизионной комиссии/

___________________________
  ______________
          __________
/Должность сотрудника
      /Подпись/
       /ФИО/

ревизионной комиссии/

С актом ознакомлены: 

___________________________               ______________           __________
/Должность руководителя, краткое
                  /Подпись/
     /ФИО/

наименование организации/

___________________________               ______________           __________
/Должность сотрудника, краткое
                 /Подпись/
     /ФИО/

наименование организации/

От подписи под настоящим актом представитель (-и)_________
 ________________________________________________________________
/Наименование организации/

________________________________________________________________

/Должность, ФИО/

отказался (-ись).

___________________________
      ______________
    ___________
/Должность сотрудника
       /Подпись/
     /ФИО/

ревизионной комиссии/

___________________________
      ______________
    ___________
/Должность сотрудника
       /Подпись/
     /ФИО/

ревизионной комиссии/

Акт составлен в двух экземплярах.

Экземпляр акта с ________________ приложениями на ___ листах


             /количество приложений/

получил:

________________________________________________________________
                    /Ф.И.О.,  должность руководителя (сотрудника), краткое наименование организации /

«___»____________20__ г.                                           ____________________











  /Подпись/
Приложение 6.

УТВЕРЖДАЮ

Председатель контрольно-
счетной комиссии Кантемировского муниципального района

Воронежской области

    _____________Ф.И.О.

«____» _____________20__ г.
ОТЧЕТ

о результатах проверки __________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

/Наименование мероприятия с указанием проверяемого объекта и периода проверки/

1. Основание для проведения проверки: Положение «О контрольно-счетной  комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области», утвержденное Решением Совета народных депутатов Кантемировского муниципального района от 15.11.2021г. № 64, п. _______ плана работы ревизионной комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области на 20__ год, распоряжение председателя ревизионной комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области от ___.___.20__ № ____
2. Цель проверки:
_______________________________________________________________

3. Предмет проверки:
________________________________________________________________

4. Проверяемый период: 20__г. и  __________20__ г.

Проверка проведена сотрудниками __________________________________

________________________________________________________________

                                                          / ФИО, должность /

с  «____» _______ 20__ г.   по  «____» _______ 20__ г. 

_________________________________________________ в проверяемый /Должность руководителя и наименование проверенной организации/
период и по настоящее время  является ______________________________ 

                                                                                                                        /ФИО/

5. Перечень проверенных объектов:
________________________________________________________________ 

6. Перечень изученных документов и нормативных актов:

________________________________________________________________

________________________________________________________________

/Перечень законов, нормативных актов и иных документов изученных в период проведения мероприятия/

7. Перечень оформленных актов:

8. Вопросы проверки:

Проверкой установлено:

в разделе отчета в полном объеме раскрываются цель проверки и суть вопросов, предусмотренных программой.

9. Выводы:

кратко формулируются итоги мероприятия, выявленные проблемы и установленные нарушения со ссылками на нормативные документы, указанием сумм бюджетных средств использованных с нарушением законодательства.

10. Предложения:

· предложения по взысканию средств с юридических лиц;

· предложения по санкциям (не уголовным) в отношении должностных лиц, допустивших нарушения;

· перечень предлагаемых представлений по результатам проверки (с приложением проектов представлений);

· предложения о предоставлении материалов для наложения административного взыскания;

· предложения о направлении материалов в администрацию, Думу, правоохранительные органы и другие организации (с приложением проектов информаций);

· и т.д.

Руководитель проверки   _______________________   _________________

                                                                    /Подпись/                                      /ФИО/

«___» _______________20__ г.

Приложение 7.

	КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ КОМИССИЯ 

КАНТЕМИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ

396730,  р. П. Кантемировка,, ул. Победы,17, тел:(47367) 6-40-89
   № _________
«___»________20__ г.



ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

Руководителю органа местного самоуправления, организации
__________________________

/Инициалы, фамилия/
Ревизионной комиссией Кантемировского муниципального района Воронежской области  проведено контрольное мероприятие «__________________________________________»
                    /Наименование контрольного мероприятия/
В результате проверки установлены факты нарушений действующего федерального и областного законодательства, нормативных актов органов местного самоуправления по учету и управлению бюджетными средствами, целевому  и эффективному  их использованию.

На основании ст.16 Положения «О  Контрольно-счетной комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области» для устранения выявленных недостатков и в целях совершенствования работы учреждения  необходимо принять следующие меры:

1.

и т. д.

О принятых мерах необходимо сообщить в контрольно-счетную комиссию Кантемировского муниципального района Воронежской области в течение 30-ти дней с момента получения представления. 

Председатель КСК


Приложение 8.

	КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ КОМИССИЯ 

КАНТЕМИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ

396730  р. п. Кантемировка, ул. Победы.17, тел:(47367) 6-40-89
   № _________
«___»________20__ г.



ПРЕДПИСАНИЕ

Руководителю органа местного самоуправления, организации
__________________________

/Инициалы, фамилия/
В связи с нарушением ________________________________________
                                                      (указывается наименование юридического  лица)

________________________________________________________________
(указываются нормативные акты, являющиеся обоснованием направления предписания,
________________________________________________________________,
           и факты, являющиеся причиной направления предписания)

на основании ст.16 Положения «О контрольно-счетной комиссии Кантемировского муниципального района Воронежской области» в целях пресечения (предупреждения)  указанных нарушений контрольно-счетная комиссия ПРЕДПИСЫВАЕТ

________________________________________________________________
                       (наименование юридического лица в дательном падеже)

в ___________________ срок с даты получения настоящего предписания

________________________________________________________________
                                         (указываются предписываемые действия)

________________________________________________________________
Отчет о принятых  мерах  по  пресечению  выявленных  нарушений    должен быть предоставлен в ревизионную комиссию до ___________. 

Неисполнение или ненадлежащее исполнение в установленный срок настоящего предписания влечет за собой ответственность, установленную  законодательством Российской Федерации и Воронежской области.
Председатель  КСК
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